
Fiche pédagogique 
Atelier : 

« Les logiciels web de travail collaboratif » 
 

 

 

Cadre : Ateliers médiation numérique   
Thème :"Maîtriser les outils numériques de gestion basés sur le Cloud " 

 transfert et partage de fichiers – création et gestion de sondages  

  

Objectifs de l’atelier : 

 

 Découvrir et maîtriser les outils de gestion Dropbox, Wetransfer, 

Google Drive et Doodle 

 Dropbox : utiliser les fonctions de base 

 Google Drive : Fonctionnalités de base. Naviguer et 

organiser son drive, créer des questionnaires, des tableaux 

et des documents partagés avec plusieurs personnes. 

 Doodle : Créer et envoyer des sondages. 

 Wetransfer : compresser et envoyer de gros fichiers. 

 

 Organiser ses documents administratifs pour être réactif. 

 

 

 

Durée : 3 heures 

Limité à 6 participants 

Support de l’atelier : projection des logiciels 

Supports distribués aux participants : fiches techniques et tutoriels 

Animation : Pauline Soria de Safi Consulting 
Lieu : Var et Bouches du Rhône 

Tarif : 50€ 

  


